收银区清洁时间表

	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	1~10号收银台
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	
	
	
	
	
	

	11~20号收银台
	
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	
	
	
	
	

	21~30号收银台
	
	
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	
	
	
	

	31~40号收银台
	
	
	
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	
	
	

	41~50号收银台
	
	
	
	
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	
	

	51~60号收银台
	
	
	
	
	
	收银台,收银机,购物袋,标志牌
	
	

	服务台
	△
	
	
	
	△
	
	
	

	存包处
	
	△
	
	
	
	△
	
	

	办公室
	
	
	△
	
	
	△
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆
	洗涤剂,抹布,塑料盆


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查收银员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁收银机时,必须保证电源处于关闭状态.

     4.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	收货仓台
	△
	
	
	
	
	
	
	

	中转仓库
	
	△
	
	
	
	
	
	

	卡板
	
	
	△
	
	
	
	
	

	商品码放
	
	
	
	△
	
	
	
	

	手推货车
	
	
	
	
	△
	
	
	

	收货办公室
	
	
	
	
	
	△
	
	

	纸皮存放处
	
	
	
	
	
	
	△
	

	电子秤
	△
	
	
	
	
	
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查收货员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	陈列柜(架)

商品
	△
	
	
	
	
	
	
	

	电子秤
	
	△
	
	
	
	
	
	

	工作台
	
	△
	
	
	
	
	
	

	操作间
	
	
	△
	
	
	
	
	

	水池
	
	
	△
	
	
	
	
	

	地面
	
	
	
	△
	
	
	
	

	天花板
	
	
	
	△
	
	
	
	

	灯具
	
	
	
	
	△
	
	
	

	刀具
	
	
	
	
	△
	
	
	

	价格牌(特价牌)

指示牌
	
	
	
	
	
	△
	
	

	办公室
	
	
	
	
	
	
	△
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把,玻璃水,消毒水


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查营业员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁设备时,必须保证电源处于关闭状态.

4.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	陈列架（柜）
	△
	
	
	
	
	
	
	

	商品
	
	△
	
	
	
	
	
	

	价格牌（特价牌）

指示牌
	
	
	△
	
	
	
	
	

	促销区
	
	
	
	△
	
	
	
	

	TG台
	
	
	
	
	△
	
	
	

	设备（缝纫机、锁边机、鞋椅等）
	
	
	
	
	
	△
	
	

	电子秤
	
	
	
	
	
	△
	
	

	仓库
	
	
	
	
	
	
	△
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把，玻璃水


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查营业员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3..清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	配电房
	△
	
	
	
	△
	
	
	

	设备
	
	△
	
	
	
	△
	
	

	电梯间
	
	
	△
	
	
	
	△
	

	办公室
	
	
	
	△
	
	
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查维修员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁设备时,必须保证电源处于关闭状态.
4.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	购物通道
	△
	
	
	
	
	
	
	

	购物车（蓝）
	
	△
	
	
	
	
	
	

	消防设备（消防栓、灭火器
	
	
	△
	
	
	
	
	

	试衣间
	
	
	
	△
	
	
	
	

	设备
	
	
	
	
	△
	
	
	

	值班室
	
	
	
	
	△
	△
	
	

	接待室
	
	
	
	
	
	
	△
	

	办公室
	
	
	
	
	
	
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查防损员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	办公桌
	△
	
	
	△
	
	
	
	

	文件柜
	
	△
	
	
	△
	
	
	

	办公设备（电脑台电脑、打印机、健盘等）
	
	
	△
	
	
	△
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	洗涤剂,抹布,塑料盆,扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把
	洗涤剂,抹布,塑料盆, 扫把


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查营业员是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁办公设备时,必须保证电源处于关闭状态.
4.清洁方法:将所负责区域分成3~6个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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	清洁项目
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	每天执行时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	清洁工具
	
	
	
	
	
	
	
	


备注: 1.每天开店前部门主管督促/检查员工是否按每天的清洁计划进行清洁工作.保证每个角落清洁,必要时通知清洁公司;

     2.每天下午交接班时间进行重点项目的清洁;

     3.清洁方法:将所负责区域分成5~7个部分,在日常清洁工作基础上, 标有“△”符号表示每天彻底清洁的一部分,每周一个循环.
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