自有赠品领用作业流程
流程
填写赠品领用单

审核

服务中心配送

验收/领取赠品
说明
1、 各门店依据需求申请赠品，填写赠品领用单，写明赠品的品名、规格、需求数量、赠送日期、赠送方式及用途，由店长签字确认后寄到企划部。
2、 经企划部审核、总监批准后，赠品领用单交至服务中心。

3、 配送中心依实发数量填写赠品领用单并签名确认，并配送门店。

4、 赠品领用单一式两联，随赠品送至门店，第一联为店联，由让店商管核对签收后交前台保管；第二联由门店签收后返回服务中心存留。
附：自有赠品领用单
自有赠品领用单
	序号
	品名规格
	需求数量
	赠送方式
	赠送日期
	用途
	实发数量
	备注
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	经办人
	门店店长
	企划部
	总监
	配送中心（厂商）
	门店商管

	
	
	
	
	
	


第一联：门店 第二联：配送中心（厂商）








