对待供应商“十要”、“十不准”

十要

1、要对供应商态度友好

2、要平等对待每一位供应商

3、要对供应商讲信用、守承诺

4、要为供应商提供方便、快捷的服务

5、要按合同规定要求陈列商品、结算货款

6、要爱惜供应商的物品

7、要合理使用供应商的赠品

8、要按程序和规定收货、验货、退换货

9、要维持供应商的合理权益

10、要及时向供应商宣传和解释公司相关业务流程及政策

十不准

1、不准有意为难供应商、对供应商态度生硬

2、不准私人与供应商直接发生购买行为

3、不准向供应商乱摊派（拉赞助）、乱罚款

4、不准指使供应商做事

5、不准将商品损耗转嫁供应商承担（索要商品等）

6、不准接受供应商请吃、请喝及其它任何形式的娱乐活动

7、不准接受供应商任何形式的馈赠

8、不准私人或无故向供应商索要赠品

9、不准无正当理由随意向供应商退换货

10、不准违反合同规定和陈列原则随意移动供应商商品陈列
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