仓库管理规定

1、 仓库内严禁烟火，库内注意防潮、防雨、防火。
2、 供应商禁止进入仓库。非公司员工未经同意不得入内。
3、 严禁员工在仓库休息、吃东西或无事长时间逗留。
4、 各课员工严格遵守库房组织原则，保证库房整洁，随时检查是否变质过期的商品。
5、 各类商品的存放不得阻碍消防通道、消防门以及其他消防设施。
6、 运输通道中不得有商品、设备或其他杂物，保证商品进出通畅。
7、 地面保持干净无杂物、无垃极、无积水，无卫生死角。地面平整，无损坏、坑洞。商品箱装上无水迹、无油迹。
8、 工具设备、墙面、窗户等应保持干净、整齐，无蛛网。
9、 定期进行杀虫、灭鼠工作。

10、 收货课和防损课负责对仓库的监督和检查。
