百货管理系统   企划类汇编清单

	窗体（附流程图）类
	管理办法类
	其它类

	序号
	名称
	联数
	制作
	序号
	名称
	备注
	序号
	名称
	备注

	1
	POP制作申请单
	2
	印刷
	1
	POP制作申请管理办法
	
	1
	POP制作收费标准
	

	2
	陈列道具租用申请单
	2
	印刷
	2
	陈列道具租用管理办法
	
	2
	陈列道具租用收费标准
	

	3
	广播播音申请单
	1
	印刷
	3
	广播播音管理办法
	
	3
	每日固定播音表（稿）
	

	4
	顾客遗失物品登记表
	合并1
	印刷
	4
	顾客遗失物品管理办法
	
	4
	灯箱租用合约
	

	5
	顾客遗失物品认领单
	
	
	5
	顾客异意处理管理办法
	
	5
	灯箱收费标准
	

	6
	顾客异意处理单
	2
	印刷
	6
	厂商贩促申请管理办法
	含外场
	6
	内部广告物品收费标准
	

	7
	厂商贩促申请单（外场）
	1
	印刷
	7
	VIP卡管理办法
	含申请和换卡
	7
	服务台人员工作标准
	

	8
	VIP申请登记表
	1
	印刷
	8
	赠券赠品管理办法
	
	8
	总机播音人员工作标准
	

	9
	大宗购物登记表
	1
	复印
	9
	大宗购物管理办法
	
	9
	电梯服务人员工作标准
	

	10
	VIP发放登记表
	1
	复印
	10
	租用灯箱管理办法
	
	10
	礼仪人员工作标准
	

	11
	赠品（赠券）发放登记表
	1
	复印
	11
	内部广告物品招商管理办法
	
	11
	育婴室人员工作标准
	含医疗救护

	12
	租用灯箱申请单
	1
	复印
	12
	送货管理办法
	
	12
	育婴室物品收费标准
	含医疗救护

	13
	送货申请单
	1
	复印
	13
	停车场管理办法
	含员工和顾客
	13
	包装用品收费标准
	

	14
	POP制作月汇总表
	1
	复印
	14
	行文字体管理办法
	
	14
	消费者权益保护法
	有关三包规定

	15
	陈列道具租用月汇总表
	1
	复印
	15
	包装用品管理办法
	
	15
	商品陈列规范
	

	16
	服务课每日交接班日志
	1
	复印
	16
	商品陈列管理办法
	
	16
	CIS之VI手册
	


