陈列道具租用申请单
  营业单位填写                                                                  NO:0000001  
	申请日期
	年   月   日
	楼层
	     楼
	厂商名称
	

	用途
	陈列    贩促 
	区位
	     区
	收费状态
	     收费           免费

	要求
	道具名称
	
	租用数量
	

	
	租用时间
	年     月     日至     年     月    日，共     天


    美陈单位填写
	实际起租时间
	    月    日
	实际租用数量
	
	实际归还时间
	  月    日

	实际使用时间
	         天
	租用金额
	元

	损坏赔偿记录
	


	免费核准人
	美陈单位经办人
	营业单位申请人
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道具租用作业流程

申请租用：

2

1                 营业申请单位根据实际需求填写内容数量时间

（免费POP由部门经理核准）


2

1  美陈单位审核内容后将道具发放给申请单位使用



                                        2      当道具使用完毕并归还后美陈单位根据时间使用数量和时间核算金额并检查道具是否损坏（损坏根据规定赔偿），将该联交营业单位（营业单位妥善保管好营业联）


1       美陈单位保管好美陈联

月底汇总：

汇总表           美陈单位根据美陈联汇总当月租用情况和费用后交营业单位

1                    （厂商名称、道具名称、数量、时间、费用）


汇总表           营业单位根据营业联核实确认交财务单位进行扣款

  1


汇总表           财务单位根据汇总单在厂商当月货款中扣除费用

  1

